STAROSTWO POWIATOWE W STASZOWIE
OGLASZA NABOR NA WOLNE URZEDNICZE STANOWISKO PRACY
DS. REJESTRACIJI POJAZDOW
W WYDZIALE KOMUNIKACII | TRANSPORTU

(nazwa stanowiska pracy)

1. Wymagania niezbedne (konieczne do podjecia pracy):
1) Spetnienie wymagan okreslonych w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzgdowych (tj. DZ. U. z 2018r., poz. 1260) , okreslonych dla
stanowisk urzedniczych.
2) Wyksztatcenie wyisze,
3) 2- letni staz pracy w instytucjach sektora publicznego,
4) Znajomosc¢ przepisoOw ustaw:

- ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (tj. Dz. U. z 2017r.,
poz..1260),

- rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 18 grudnia 2017 r.
W sprawie rejestracji i oznaczania pojazdéw (Dz. U. z 2017r., poz. 2355),

- rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27 wrzesnia 2003 r. w sprawie
szczegdtowych czynnosci organdw w sprawach zwigzanych z dopuszczeniem
pojazdu do ruchu oraz wzoréw dokumentéw w tych sprawach (tj. Dz. U. z 2016r.,
poz.1088),

- rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
warunkow technicznych pojazdéw oraz zakresu ich niezbednego wyposazenia
(tj. Dz. U. z 2016r., p0z.2022),

- rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
26 czerwca 2012 r. w sprawie zakresu i sposobu przeprowadzania badan
technicznych pojazdow oraz wzoréw dokumentow stosowanych przy tych badaniach
(tj. Dz. U. z 2015r., poz. 776 ),

- rozporzgdzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
17 czerwca 2013 r. w sprawie homologacji typu pojazdéw samochodowych
majacych dwa lub trzy kota, niektdrych pojazdéw samochodowych majacych cztery
kota, motorowerdw oraz ich przedmiotéw wyposazenia lub czesci (tj. Dz. U.

z 2014r., poz. 1828 ),

- rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
27 lutego 2013 r. w sprawie badan co do zgodnosci z warunkami technicznymi
pojazdow zabytkowych (Dz. U. z 2013r., poz. 337 ),

- rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 20 pazdziernika 2003 r. w sprawie
warunkéw i trybu wydawania kart pojazdow, wzoru karty pojazdu oraz jej opisu
(tj. Dz. U z 2014r., poz. 451),

- rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 21 pazdziernika 2011 r. w sprawie

szczegdtowego sposobu oraz trybu nadawania i umieszczania w pojazdach cech
identyfikacyjnych (Dz. U. z 2011r., nr236, poz. 1401 ),



- rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 23 grudnia 2004 r. w sprawie
czasowego wycofania pojazdéw z ruchu (Dz. U. z 2004r., nr 285, poz. 2856 ),

- rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 18 czerwca 2014 r. w sprawie
centralnej ewidencji pojazdéw (Dz. U. z 2014r., poz. 816 ),

- rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
13 kwietnia 2012 r. w sprawie trybu legalizacji tablic rejestracyjnych oraz warunkéw
technicznych i wzoréw znaku legalizacyjnego (tj. Dz. U. z 2016r., 1084 ),

- rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 26 kwietnia 2010 r. w sprawie sposobu
uniewazniania dokumentéw pojazdéw wycofanych z eksploatacji, wzoréw
zaswiadczen wydawanych dla tych pojazdéw, sposobu przechowywania zaswiadczen
oraz prowadzenia ich ewidencji (Dz. U. z 2010r., nr 75, poz.476 ),

- ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. z 2016r., poz. 23),

- ustawy o pracownikach samorzadowych z dnia 21 listopada 2008r. (tj. Dz. U. z 2018r.
poz. 1260).
5) Biegta obstuga komputera oraz umiejetnosé obstugi podstawowych urzadzen

biurowych ( faks, skaner, ksero), znajomosc¢ srodowiska MS Windows i MS Office,

6) Sumiennos¢, odpowiedzialnosé, komunikatywnosé.

. Wymagania dodatkowe (pozwalajgce na optymalne wykonywanie zadan):

. Do zakresu zadan wykonywanych na stanowisku naleiy w szczegélnosci:

. Rejestracja pojazdow,
. Czasowa rejestracja pojazdow,
. Wyrejestrowywanie pojazddw,
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. Wydawanie karty pojazdu dla pojazdu sprowadzonego z zagranicy i wtérnika karty
pojazdu,
. Dokonywanie wpiséw w kartach pojazdu,
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. Wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdu oraz wykonaniu tabliczki
znamionowej zastepczej,

7. Wydawanie decyzji o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu,

8. Kierowanie pojazdéw na badania techniczne,

9. Wpisywanie zastrzezen do dowoddw rejestracyjnych,

10. Dokonywanie wpisu w dowodach rejestracyjnych o zastawie rejestrowym
i wykresdleniu zastawu rejestrowego np. o montazu instalacji gazowej oraz
o zamontowaniu haka do ciggniecia przyczepy,

11. Ewidencjonowanie optaty ewidencyjnej,

12. Kontrola spetnienia obowigzku zawarcia ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej
przez posiadaczy pojazdéw mechanicznych,

13. Potwierdzanie danych o pojazdach,

14. Sporzadzanie sprawozdar o zarejestrowanych pojazdach,
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15. Ponoszenie odpowiedzialnosci za ochrone danych osobowych w zakresie posiadanego
upowaznienia do ich przetwarzania przed niepowotanym dostepem, nieuzasadniong
modyfikacja lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem co wynika z przepisdéw ustawy
o ochronie danych osobowych.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) wymiar czasu pracy - praca w petnym wymiarze godzin,

2) miejsce — Starostwo Powiatowe w Staszowie, ul. Pitsudskiego 7,

3) praca w zespole, wyjazdy stuzbowe, szkolenia, praca w siedzibie jak

i poza, narzedzia pracy — komputer i sprzet biurowy, wyposazenie budynku
w winde i podjazd dla osob niepetnosprawnych,

5. Informacja o wysokosci wskaznika zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
(w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnieniu

0s6b niepetnosprawnych):

Wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w jednostce w miesigcu

poprzedzajacym date publikacji niniejszego ogtoszenia przekroczyt 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)

5)

8)

list motywacyjny, zawierajagcy m.in. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,

zyciorys,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

dokumenty potwierdzajgce staz pracy ( kopie swiadectw pracy podpisane przez
kandydata lub zaswiadczenie o zatrudnieniu),

kopie dokumentoéw (podpisane przez kandydata) potwierdzajacych wyksztatcenie

i kwalifikacje zawodowe,

oéwiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych
oraz korzystaniu z petni praw publicznych, opatrzone klauzulg nastepujacej tresci:
LJestem swiadomy/a/ odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia”,
odwiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
opatrzone klauzulg nastepujacej tresci: ,Jestem swiadomy/a/ odpowiedzialnosci karnej
za ztozenie fatszywego oswiadczenia”,

kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos$é (dot. kandydatow ktérzy
zamierzajg skorzysta¢ z uprawnienia o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2018r., poz.1260)



7. Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentow:

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 22 paidziernika 2018 r., do godziny 15:30
bezposrednio w siedzibie Starostwa Powiatowego w Staszowie w pok. nr 18 (sekretariat) ,
poczty elektroniczng na adres powiat@staszowski.eu ( w przypadku posiadanych uprawnien

do podpisu elektronicznego) lub przesta¢ pocztg (decyduje data wptywu do Starostwa) na
adres:

Starostwo Powiatowe w Staszowie, ul. Pitsudskiego 7, 28-200 Staszéw

z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na wolne urzednicze stanowisko pracy d/s rejestracji

pojazdow w Wydziale komunikacji i transportu.”
(nazwa stanowiska)

Dokumenty, ktére wptyng do Starostwa po uptywie wyzej zakreslonego terminu nie beda
rozpatrywane.

8. Inne informacje:

v" Z Regulaminem naboru mozna sie zapozna¢ w Starostwo Powiatowe w Staszowie,
ul. Pitsudskiego 7, pokdj 37 oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Starostwa.
v Celem sprawdzenia kompetencji pracownika zastrzegamy sobie mozliwo$¢
zawarcia umowy na okres probny i ewentualnych umdw na czas okreslony.
v' Zatrudniona osoba, o ktérej mowa w art. 16 ust. 3 ustawy o pracownikach samorzadowych,
podejmujgca prace na stanowisku urzedniczym po raz pierwszy, kierowana jest do odbycia
stuzby przygotowawczej, ktora konczy sie egzaminem.
Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu /15/8665066.
Kandydaci spetniajagcy wymagania formalne i dopuszczeni do Il etapu konkursu
zostang poinformowani o terminie testu i rozmowy kwalifikacyjnej
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona niezwtocznie po przeprowadzonym
naborze w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Starostwa.
Zastrzega sie mozliwos$¢ uniewaznienia naboru na kazdym jego etapie - bez
podania przyczyn.
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